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CHINH QUYEN QUAN COLUMBIA SO DICH VU VIEC LAM

QUY TRINH XAC DINH CAC TRUONG HOP NHAN VIEN DU'Q'C NGOAI TRU KHOI PHAM VI BAO

HIEM PFL
Hwd'ng Ddn Danh Cho Chii Lao Pdng

Tai liéu nay mo ta quy trinh xac dinh (néu bat ky) nhan vién nao dugc chl lao déng bdo cdo cho cdc muc
dich cta Bao Hiém That Nghiép (Ul, Unemployment Insurance) cia Quan Columbia dugc ngoai trir khéi
cac muc dich cta chwong trinh Nghi Phép Vi Ly Do Gia Dinh Dugc Tra Lwong (PFL, Paid Family Leave) cla
Quan Columbia. Chl lao ddng phai tra thué PFL v&i s6 tién bang 0.62% tién cong tra cho cac nhan vién
duogc bao hiém. Nhan vién dugc PFL bdo hiém chi bao gdbm nhirng ngudi cé tién cong dugc bdo cdo cho
cdc muc dich Ul tai Quan Columbia. Nhan vién cé tién cong khdng dugc bdo cdo cho Quan Columbia vé
Ul khéng duoc PFL bao hiém. Chl lao dong khdng bat budc phai tra thué PFL cho tién luvong tra cho
nhan vién khéng duoc bdo cdo cho Quan Columbia vé Ul hodc nhitng ngudi dugc loai trir khéi PFL sir
dung quy trinh dugc mo ta dudi day.

Bwdrc 1: Xac Pinh Nhan Vién buwoc Loai Trir

Chu lao ddng phai tuan theo bén quy tic nay trong viéc xac dinh liéu thué PFL can duoc hodc khdng nén
duoec tra trén tién cdng thanh todn cho mét nhan vién cu thé.

Quy Tic 1: T4t ca nhi*rng nhan vién danh toan bd thoi gian [dm viéc cla ho trong mdt quy cu thé cho ch
lao dong & Quan Columbia va tién luvong cda ho duoc chi lao ddng bao cdo cho cdc muc dich Ul ludn
duoc PFL bao tra ma khdng c6 cac ngoai lé.

Quy Tac 2: T4t ca nhitng nhan vién danh it nhat mét phan thoi gian 1am viéc cla ho trong mot quy cu thé
bén ngoai Quan Columbia va tién lwong cla ho dugc chid lao déng bdo cdo cho cdc muc dich Ul dugc gia
dinh I3 dwoc PFL bao tra.

Quy Tac 3: Mot nhan vién dugc PFL bao tra va khong thé bj loai trir néu thoi gian lam viéc clia nhan vién
bén ngoai Quan Columbia trong mét quy cu thé roi vao mot hodc nhiéu danh muc sau day:

1. Coéngviéc dugc thuc hién bén ngoai Quan Columbia la tam thai (vi du: nhan vién duwgc ky vong
hop ly la s& quay lai thuc hién cdng viéc thuong xuyén va théng thwdng ciia nhan vién cho chi
lao déng & Quéan Columbia sau khi hoan thanh céng viéc bén ngoai Quan Columbia);

2. Cdng viéc dugc thyc hién bén ngoai Quan Columbia 13 chuyén tiép (vi du: thi gian lam viéc bén
ngoai Quan Columbia chi nhat qudan véi viéc di chuyén qua khu viyc tai phan khac);

3. Cdng viéc dugc thyc hién bén ngoai Quan Columbia vé ban chat 1a ngau nhién (vi du: thuc té& 13
cdng viéc duoc thuc hién bén ngoai Quan Columbia khdng can thiét cho viéc thyc hién cong
viéc, nhu trong truong hop lam viéc tir xa qua dién thoai);

4. Cong viéc dugc thye hién bén ngoai Quan Columbia bao gém cac giao dich tach biét (vi du: cong
viéc dugc thuc hién tai mot s6 dia diém khac ngoai Quan Columbia va khéng cé dia diém nao 13
dia diém chinh cho cdéng viéc dd);
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Quy Tac 4: Mot nhan vién cé thé duoc loai trir khéi bao hiém PFL néu:

1. Thoigian lam viéc cha nhan vién d3 dugc st dung trong mot quy cu thé bén ngoai Quan
Columbia khdng thudc vao bat ky danh muc nao trong Quy tac 3, VA

2. Nhan vién d3d danh hon 50% thoi gian lam viéc cda minh trong quy d6 cho chi lao dong trong
mot khu vue tai phdn khac. Mét khu viee tai phan khdc cé nghia 1a mot tiéu bang don 1é khac
khéng phai Quan Columbia.

Bwdc 2: Tai Liéu Gidy To cia Nhan Vién Puoc Loai Trir

Né&u cdng viéc clia nhan vién dugc thyc hién trong mot quy cu thé dap rng céc tiéu chi dwoc néu & trén
dé duoc loai trir khdi pham vi bao hiém, chi lao déng cé thé ndp cdc tai liéu gidy t& cho S& Dich vu Viéc
lam (DOES, Department of Employment Services) yéu cau nhan vién duoc loai trir khéi pham vi bao
hiém PFL trong quy d6. Chi lao déng phai ndp tat ca cac tai liéu sau day mdi quy ma ho yéu cau nhan
vién duworc loai trir khéi pham vi bao hiém PFL.

1. Mot 14 thu bay t6 dwoc chd lao ddng ky chirng thuc rang cong viéc dugc cac nhan vién duoc loai
trir thyee hién tudn theo cac quy tic dwoc quy dinh trong bwédc 1. S& Dich Vu Viéc Lam cung cap
biéu mau cla thu bay t6 nguyén vong nay.

2. Bangtinh day du dwoc DOES quy dinh xac dinh cédc nhan vién duoc ngoai trir khoi PFL. Thong tin
trong bang tinh phai bao gém:

a. SO tai khoan cla chi lao déng;

b. Quyva nam bdo cdo;

c. TA&t ca tén va ho cla cac nhan vién duoc loai trir; va

d. T4t cd S6 An Sinh X3 Hdi clia nhan vién dugec loai trir (B6n Ky Ty Cudi Cung).

3. Biéu mau xac nhan cla nhan vién theo DOES quy dinh dugc ky bdi moi nhan vién duoc loai trir
moi quy.

4. Tailiéu gidy to ho tro cho thay tat ca thoi gian lam viéc dwoc tat ca cac nhan vién duoc loai trir
lam d3 dwoc thuc hién bén ngoai Quan Columbia tudn theo cac quy tic duoc quy dinh trong
budc 1. Vi du vé cic tai liéu gidy to bao gbm:

a. Hop doéng cho thay cong viéc dugc thuc hién bén ngoai Quan Columbia cé lién quan rd
rang vdi cdng viéc duoc thue hién bdi cac nhan vién duoc loai trir cu thé trong quy;

b. H6 so phiéu lwvong cho thay thoi gian va dia diém lam viéc duoc cdc nhan vién duoc loai
trir thue hién trong quy;

c. Bang cham céng cla nhan vién cho thay dia diém lam viéc bén ngoai Quan Columbia noi
cong viéc duoc thyc hién trong quy;

d. Cac tai liéu khac dugc chi lao déng cung cap chirng minh rang hon 50% thoi gian lam
viéc cla nhan vién duoc loai trir trong quy dwoc danh cho cac cong viéc bén ngoai Quan
Columbia.
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Budc 3: Chuyén Giao Tai Liéu

Cht lao ddng cé thé ndp cdc tai liéu gidy to can thiét cho DOES bang cach dinh kém tai liéu dwéi dang
céc tép dinh kém trong email glri dén dia chi sau: PFLexceptions@dc.gov. Tén tép va loai tép sau day
phai duwoc sir dung cho céac tép dinh kém. Viéc ndp tai liéu ma khéng cé tén tép dworc yéu ciu hoic
trong cac loai tép khéng duoc phé duyét sé bj tir chdi.

1. Thu bay to nguyén vong:
a. Tén tép: “Cover letter”
b. Loaitép: “.pdf” hoac “.jpeg”
2. Bangtinh:
a. Teén tép: “Excepted employees”
b. Loaitép: “.xIs” hoac “.csv”
3. Xac Nhan cda Nhan Vién
a. Tén tép: “Employee acknowledgement_[number]” (Néu chl lao ddng quyét dinh ndp
nhiéu tép riéng biét, mdi tép phai cé dau gach dudi va sé tai liéu ndp, bat dau tir 01 va
tang Ién 99 hodc cao hon. Néu chil lao déng dang ndp mét tép, tép can dugc dat tén
“Employee acknowledgement_01")
b. Loaitép: “.pdf” hodc “.jpeg” (tat ca cac xac nhan d3 ky cé thé & trong mdt tép PDF co
nhiéu trang hodc cé thé 1a cac tép riéng biét cho mdi xac nhan da ky)
4. Tailiéu hd tro
a. Tén tép: “Supporting documentation_[number]” (Néu chu lao déng quyét dinh nép
nhiéu tép riéng biét, mdi tép phai cé dau gach dwdi va sé tai liéu nop, bat dau tir 01 va
tang Ién 99 hodc cao hon. Néu chi lao déng dang ndp mét tép, tép can dugc dat tén
“Supporting documentation_01")
b. Loaitép: “.pdf” hodc “.jpeg” (tat ca cac tai liéu hd tro cé thé & trong mot tép PDF ¢
nhiéu trang hodc cd thé |1a céc tép riéng biét)

Bwdc 4: Thanh Toan Thué PFL

TAat ca cac chl lao ddng yéu cau cac trwdong hop ngoai [& cda nhan vién phai ndp khoan thanh todn cho
toan bd thué PFL con ng d6i vdi tat ca cac nhan vién duwoc bdo cdo cho Quan Columbia cho cdc muc dich
Ul. Yéu ciu cla chi lao d6ng loai trir nhan vién khdi PFL s& khéng tri ho3n yéu ciu tra thué PFL day da
dang han cho tét ca cac nhéan vién (bao gébm ca nhirng ngudi duoc yéu cau loai trir khoi PFL).

Bwdc 5: Phé Duyét va Cap Tin Dung Tai Khoan

Sau khi ndp kip thoi ca cac tai lidéu gidy to bat budc va day dd thué PFL cho tat cd nhan vién, nhan vién
cla DOES s& xem xét cac tai liéu da ndp va dua ra quyét dinh vé tinh trang ngoai |1é cho nhan vién duoc
yéu cau. Néu nhan vién dugc xac dinh la ngoai trir khdi PFL, tai khodn cla chd lao ddng s& dwoc ghi cé
V@i s8 tién thué PFL dwoc trad cho tién cong cla nhan vién bj loai trir. DOES s& théng bdo cho chi lao
déng trong vong sdu muoi (60) ngay ké tir ngay quyét dinh ddi véi yéu cau nhan vién dugc ngoai lé.

Lwu Y Quan Trong

DOES dang lam viéc dé 1dng ghép quy trinh ngoai & vao quy trinh thanh todn ban dau. DOES s& théng
bdo cho chi lao déng khi hoan thanh quy trinh ngoai & ¢6 dinh.
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